
ขัน้ตอนการขออนุญาตเพื่อยมืทรัพย์สินของทางราชการ 

ตามบันทกึส านักงานอธิการบดี ที่ กม 463/2564 ลงวันที่ 19 เมษายน 2564 
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พัสดุใช้คงรูป  

เช่น วสัดถุาวร ครุภณัฑ์ 

พัสดุใช้สิน้เปลือง (รีบด่วน/จัดหาไม่ทนัเท่านัน้) 

 เช่น วสัดทุัว่ไป ใช้แล้วสิน้เปลอืงหมดไป 

การยมืพัสดุ 

ยมืระหว่างส่วนงานหรือหน่วยงาน 

ยืมใช้ในคณะ/ระหวา่งหนว่ยงาน/ภาควิชา/ระหวา่งคณะ   

ยมืระหว่างส่วนงานหรือหน่วยงาน 

ยืมออกไปใช้นอกสถานท่ี (นอกมหาวิทยาลยั) 

 

ประเภทของพัสดุ 

ที่ยมื 

ยมืไปใช้ที่ใด 

คณบด ี

อนุมตั ิ

เอกสาร 

แบบบนัทกึการยมืพสัด ุ

เอกสาร 

แบบบนัทกึการยมืพสัด ุ+ ใบน าของออก  

ใบน าของออก 

- ต้นฉบบัยื่นให้ป้อมรปภ. หน้ามหาวิทยาลยั  

- ส าเนาเก็บไว้ที่สว่นงาน/หนว่ยงาน 
หมายเหต ุ: เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้ รับหน้าที่แทน มหีน้าที่ติดตามทวงทรัพย์สนิท่ีให้ยืมไป 

                  คืนภายใน 7 วนั นบัแตว่นัครบก าหนด 
 


