
เอกสารประกอบการส่งเบิก แผนภาพแสดงการแนบเอกสารส่งเบิก
จัดทําโดยกองงานพัสดุ สํานักงานอธิการบดี
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ

วงเงิน ≤ 100,000 ไม่ใช่ใช่

24 กุมภาพันธ์ 2564

ดําเนินการจัดซ้ือ/จ้าง
นอกระบบ e-GP
ลงนาม/ส่งเบิก

ในเอกสารท่ีจัดทํานอกระบบ e-GP

ดําเนินการจัดซื้อ/จ้าง
ในระบบ e-GP
ลงนาม/ส่งเบิก

ในเอกสารที่จัดทํานอกระบบ e-GP

ในระบบ e-GP
บันทึก  คําสั่ง  ประกาศ 

เอกสารสําคัญของผู้เสนอราคา
(ตามวิธีการจัดซ้ือจัดจ้าง)

ลงนาม
(บางขั้นตอนอาจมีบันทึกนอกระบบ e-GP เพิ่มเติม)

ในระบบ e-GP
ใบสั่งซ้ือ/จ้าง

หรือสัญญาซื้อขาย/จ้าง
ลงนาม

ในระบบ e-GP
ใบตรวจรับพัสดุ

ลงนาม

นอกระบบ 3 มิติ
ใบรายงานขอซ้ือ/จ้าง

(ตาม พรบ. ใหม่)
ลงนาม

มีเงิน
ในระบบ 3 มิติ

ในระบบ 3 มิติ
ใบสั่งซื้อ/จ้าง

ลงนาม

ไม่มี

มี

นอกระบบ 3 มิติ
ใบตรวจรับพัสดุ

ลงนาม

มี

จบ

นอกระบบ 3 มิติ
ใบสั่งซื้อ/จ้าง

ลงนาม

นอกระบบ 3 มิติ
ใบรายงานขอซื้อ/จ้าง

(ตาม พรบ. ใหม่)
ลงนาม

มีเงิน
ในระบบ 3 มิติ

ไม่มี

ในระบบ 3 มิติ
ใบตรวจรับพัสดุ

ลงนาม

ในระบบ 3 มิติ
ใบตรวจรับพัสดุ

ไม่ลงนาม

PMaC2-06

หมายเหตุ : 1. กรณีท่ีลงนามในใบตรวจรับพัสดุนอกระบบ 3 มิติ หรือใบตรวจรับพัสดุในระบบ e-GP ให้ดําเนินการดังนี้ 
เพื่อข้ันตอนการทําใบสําคัญจ่ายต่อไป
1.1 หมวดรายจ่ายทุกหมวด จัดทําใบตรวจรับพัสดุในระบบ 3 มิติ โดยไม่ลงนามแต่ต้องแนบเบิก

ให้เป็นวันเดียวกันกับใบตรวจรับพัสดุนอกระบบ 3 มิติ หรือใบตรวจรับพัสดุในระบบ e-GP
เนื่องจากมีการคํานวณค่าเสื่อมราคาตามวันท่ีตรวจรับจริง

1.2 ยกเว้น กรณีที่เงินเข้าระบบภายหลังให้ทําใบรายงาน ใบตรวจรับพัสดุ ใบสําคัญจ่ายในระบบ
ในวันที่มีเงินและเร่งดําเนินการจัดทําให้เร็วที่สุด

1.3 ใบรายงานขอซ้ือ/จ้าง ในระบบ 3 มิติ ท่ีไม่ลงนามจะไม่แนบเบิก
2. กรณีใบตรวจรับพัสดุในระบบ e-GP ท่ีมีการตรวจรับเป็นงวด ให้ทําบันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ

โดยระบุรายละเอียดสาระสําคัญของสัญญาและวงเงินของงวดงานนั้น ๆ รวมถึงค่าปรับ (ถ้ามี)


