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หลักการตรวจรับพัสดุ
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แผนภาพแสดงหลักการตรวจรับพัสดุ
จัดทําโดยกองงานพัสดุ สํานักงานอธิการบดี
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ
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การตรวจรับพัสดุ
กรณีไม่สามารถตรวจนับ
เป็นจํานวนทั้งหมดได้

เช่น การสั่งซื้อวัสดุฝึกนักศึกษา ได้แก่ 
ลวดเชื่อม น๊อต IC ตะปู 

ในปริมาณมาก ๆ

การตรวจรับพัสดุ
กรณีที่มีการทดลอง 

หรือตรวจสอบทางเทคนิค
วิทยาศาสตร์

การตรวจรับพัสดุ
สําหรับงานซื้อ/จ้าง

ต้องเชิญผู้เชี่ยวชาญ
หรือผู้ชํานาญการมาให้คําปรึกษา
หรือส่งพัสดุไปทดลองตรวจสอบ

ตรวจรับตามหลักวิชาสถิติ

การตรวจรับพัสดุ
ตามจํานวนหน่วยนับ
(ตรวจนับ 100%)

เป็นการส่งมอบ
ที่ขาดส่วนประกอบอย่างใด
อย่างหนึ่งจะไม่สามารถ

ใช้การได้สมบูรณ์

เป็นการส่งมอบ
ถูกต้องตามข้อกําหนด

ในสัญญาหรือข้อตกลงแต่
ไม่ครบจํานวน

เป็นการส่งมอบ
ไม่ถูกต้องตามข้อกําหนด
ในสัญญาหรือข้อตกลง

แต่ครบจํานวน

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
รายงานหัวหน้าหน่วยงานเพื่อแจ้ง
คู่สัญญาทราบภายใน 3 วันทําการ 

นับจากวันตรวจพบ

การตรวจรับพัสดุ
สําหรับงานจ้างก่อสร้าง

มีผู้ควบคุมงาน

การตรวจรับพัสดุ
สําหรับงานจ้างที่ปรึกษา

ตรวจและควบคุมงานทุกวันให้เป็นไปตาม
แบบรูปรายการและข้อกําหนดในสัญญา
โดยรายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง

ต่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบ
ภายใน 3 วันทําการ นับแต่วันถึง
กําหนดส่งมอบงานแต่ละงวด

คู่สัญญา
ส่งมอบพัสดุถูกต้อง

ครบถ้วนแล้วเสร็จเป็นไปตาม
ข้อกําหนดในสัญญา

หรือข้อตกลง

สิ้นสุดสัญญา

แจ้งการเรียกค่าปรับตามสัญญา
จากคู่สัญญาภายใน 7 วันทําการ
นับถัดจากวันครบกําหนดส่งมอบ

จํานวนเงินค่าปรับ
เกินร้อยละ 10 

ของวงเงินค่าพัสดุ

คู่สัญญายินยอมจ่ายค่าปรับ

หน่วยงานของพัสดุนั้น
พิจารณาบอกเลิกสัญญา
หรือข้อตกลงและคู่สัญญา
ยินยอมให้ยกเลิกสัญญา

ยกเลิกสัญญา

คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุมีมติเอกฉันท์

กรรมการที่เห็นแย้ง
ทําบันทึกความเห็นแย้ง
เสนอหัวหน้าหน่วยงาน

หัวหน้าหน่วยงาน 
สั่งให้รับพัสดุ

จัดทําใบตรวจรับพัสดุและลงชื่อ
เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ 
และดําเนินการเบิกจ่ายต่อไป

การส่งมอบพัสดุ
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การส่งมอบพัสดุ


