
จบ

30 ตุลาคม  2563

แผนภาพแสดงหลักการรับเข้าคลัง
จัดทําโดยกองงานพัสดุ สํานักงานอธิการบดี
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ

ใช่

ไม่ใช่

ใช่

ไม่ใช่

ใช่

หลักการรับพัสดุเข้าคลัง
ในระบบบัญชี 3 มิติ

วัสดุ

ครุภัณฑ์

นํารายการครุภัณฑ์เข้าคลัง
- รับเข้าคลังในระบบบัญชี 3 มิติ โดยเลือกเลขที่

จากใบตรวจรับพัสดุ
- ตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับพัสดุ

ให้มีความชัดเจน เช่น ชนิด ขนาด ลักษณะ จํานวน 
ราคาต่อหน่วย วงเงินรวม และ Serial Number

(ถ้ามี) เป็นต้น ตามเอกสารใบส่งของ

ครุภัณฑ์ท่ีได้
มาจากการจัดซื้อจัดจ้าง

ตามข้ันตอนปกติจากเงินงบประมาณ/
เงินรายได้/เงินวิจัย/

เงินบริจาค

ครุภัณฑ์
ที่ได้มาจากการรับบริจาค

นํารายการครุภัณฑ์เข้าคลัง
- รับเข้าคลังในระบบบัญชี 3 มิติ 

โดยวิธีการนํารายการครุภัณฑ์เข้าระบบเอง
ตามวันท่ีได้รับอนุมัติรับบริจาค

- ตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับพัสดุ
ให้มีความชัดเจน เช่น ชนิด ขนาด ลักษณะ จํานวน
ราคาต่อหน่วย วงเงินรวม และ Serial Number

(ถ้ามี) เป็นต้น 
ตามเอกสารการบริจาค

ครุภัณฑ์ท่ีได้มาพร้อมกับงานจ้างต่าง ๆ เช่น 
- ครุภัณฑ์ประกอบอาคาร

- งานปรับปรุงท่ีมีครุภัณฑ์ประกอบ เป็นต้น

นํารายการครุภัณฑ์เข้าคลัง
- รับเข้าคลังในระบบบัญชี 3 มิติ โดยวิธีการ 
นํารายการครุภัณฑ์ตามบันทึกขอขึ้นทะเบียน

เข้าระบบเองตามวันตรวจรับพัสดุของงานจ้างนั้น ๆ
- ตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับพัสดุ

ให้มีความชัดเจน เช่น ชนิด ขนาด ลักษณะ จํานวน 
ราคาต่อหน่วย วงเงินรวม และ Serial Number

(ถ้ามี) เป็นต้น
ตามบันทึกขอขึ้นทะเบียน

ไม่ใช่

นํารายการวัสดุเข้าคลัง
- รับเข้าคลังในระบบบัญชี 3 มิติ โดยเลือกเลขที่

จากใบตรวจรับพัสดุนั้น
- ตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับพัสดุ

ให้มีความชัดเจนเช่น ชนิด ขนาด ลักษณะ จํานวน
ราคาต่อหน่วย วงเงินรวม เป็นต้น 

ตามเอกสารใบส่งของ
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