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สรุปองคŤความรูšของคณะครุศาสตรŤอุตสาหกรรม 
 

เร่ือง  ระบบการจัดการเอกสารอิเล็กทรอนกิสŤการขอใชšหšองเรียนและหšองประชุมแบบ

เสร็จสรรพตามแนวทางสำนักงานสีเขียว 

ผูšจัดทำ 
นายกฤตินันทŤ  เพ็ชรศรี  

นายวิทวัส  จันทะมูลลา 

วันทีน่ำเสนอ 30 พฤษภาคม 2568 

ประเภทองคŤความรูš  ดšานการเรียนการสอน  ดšานวิจัย เทคโนโลยีและนวัตกรรม  ดšานการบริการวิชาการ  ดšานการบริหารจัดการ 
 

กิจกรรมวันแลกเปลี่ยนเรียนรู KM Sharing Day คร้ังที่ 12  ออกคร้ังที่ 8        หนา 

ออกโดย : คณะกรรมการดำเนินการจัดการความรูมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ เริ่มใช 30 พฤษภาคม 2568 

 

วัตถุประสงคŤ  

1. เพ่ือวิเคราะหŤลำดับงานขอใชšบริการหšองเรียนและหšองประชุมแบบเสร็จสรรพ 

2. เพ่ือออกแบบกระบวนการรับเขšาและสŠงออกเอกสารขอใชšบริการหšองเรยีนและหšองประชุมแบบเสร็จสรรพ 

3. เพ่ือพัฒนาระบบการจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสŤการขอใชšหšองเรยีนและหšองประชุมแบบเสรจ็สรรพ 

4. เพ่ือทดสอบการใชšงานของผูšใชšงานระบบการจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสŤการขอใชšหšองเรียนและหšองประชุม      

แบบเสร็จสรรพ 

5. เพื่อศึกษาความพึงพอใจของผูšใชšงานระบบการจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสŤการขอใชšหšองเรียนและหšองประชุมแบบเสร็จ

สรรพ 

6. เพื่อลดการใชšปริมาณกระดาษ ลดความสิ้นเปลืองของทรัพยากร และลดคŠาใชšจŠายภายในสำนักงานตามแนวทางสำนักงานสี

เขียว 

บทสรุปองคŤความรูš  

ระบบการจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสŤการขอใชšหšองเรียนและหšองประชุมแบบเสร็จสรรพตามแนวทางสำนักงานสีเขียว จะมี

ลำดับของการขอใชšบริการผŠานทางระบบออนไลนŤทั้งหมด เริ่มจากการสŠงเอกสารตั้งแตŠ ผูšขอรับบริการ หัวหนšาภาควิชา หัวหนšา

สำนักงาน ผูšตรวจสอบ และผูšอนุญาต โดยหลังจากทุกฝśายกดตอบรับ อนุมัติการใชšงานผŠานทางระบบแลšว ระบบจะทำการบันทึก

ขšอมูลการเขšาใชšงานและบันทึกขšอมูลการทำรายการในทุกครั้ง สามารถตรวจสอบไดšจากการจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกสŤนี้ไวš

ภายในระบบ โดยระบบการจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสŤฯ มขีอบเขตดังนี้ 

1) สามารถล็อกอินผŠาน ICIT Account 

2) สามารถสŠงเอกสารตามลำดับผูšที่มีสŠวนเก่ียวขšองตามผังการขอใชšงาน 

3) สามารถบันทึกขšอมูลการใชšงานไดš 

4) สามารถสŠงออกเอกสารเปŨนไฟลŤอิเล็กทรอนิกสŤไดš 

5) สามารถสŠงขšอมูลตารางสอนจาก API มหาวิทยาลัยไดšโดยอัตโนมัติ 

  

 

 

 

 

 

 

Example 

รูปที่ 1 การเขšาระบบผŠาน ICIT Account รูปท่ี 2 การดึงขšอมูลตารางสอน รูปที่ 3 ตัวอยŠางเอกสารอิเล็กทรอนิกสŤ 
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สรุปองคŤความรูšของคณะครุศาสตรŤอุตสาหกรรม 
 

เร่ือง  ระบบการจัดการเอกสารอิเล็กทรอนกิสŤการขอใชšหšองเรียนและหšองประชุมแบบ

เสร็จสรรพตามแนวทางสำนักงานสีเขียว 

ผูšจัดทำ 
นายกฤตินันทŤ  เพ็ชรศรี  

นายวิทวัส  จันทะมูลลา 

วันทีน่ำเสนอ 30 พฤษภาคม 2568 

ประเภทองคŤความรูš  ดšานการเรียนการสอน  ดšานวิจัย เทคโนโลยีและนวัตกรรม  ดšานการบริการวิชาการ  ดšานการบริหารจัดการ 
 

กิจกรรมวันแลกเปลี่ยนเรียนรู KM Sharing Day คร้ังที่ 12  ออกคร้ังที่ 8        หนา 

ออกโดย : คณะกรรมการดำเนินการจัดการความรูมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ เริ่มใช 30 พฤษภาคม 2568 

 

6) สามารถแจšงเตือนการอนุญาตใชšงานผŠาน Gmail KMUTNB 

7) ผูšขอใชšบริการสามารถแสดงความคิดเห็นจากการใชšงานไดšผŠานทางหนšาตŠางของระบบ 

8) ผูšขอใชšบริการสามารถตรวจสอบการอนุมัติและเขšาดูประวัติการใชšงานผŠานทางหนšาตŠางของระบบ 

9) ผูšขอใชšบริการสามารถเขšาใชšงานไดšงŠายผŠานทางเว็บไซตŤงานอาคารสถานที่และยานพาหนะ คณะครุศาสตรŤอุตสาหกรรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประโยชนŤที่ไดšรับ  

1. ไดšระบบการจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสŤในการขอใชšบริการหšองเรียนและหšองประชุม สำหรับใชšงานภายในคณะครุศาสตรŤ

อุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลšาพระนครเหนือ 

2. สามารถลดข้ันตอนการทำงานของเจšาหนšาที่และผูšขอใชšบริการใหšมีความสะดวกและรวดเร็วในการขอใชšบริการมากยิ่งข้ึน 

3. เปŨนแนวทางการพัฒนาการใชšระบบการจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสŤในสŠวนอื่นๆ ของงานอาคารสถานที่และยานพาหนะ 

คณะครุศาสตรŤอุตสาหกรรม 

4. สามารถลดการใชšทรัพยากร และคŠาใชšจŠายวัสดุสำนักงาน อาทิ กระดาษ อุปกรณŤจัดพิมพŤ ฯลฯ 

5. เปŨนแนวทางใหšผูšสนใจไดšศึกษาและพัฒนาระบบบริหารจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสŤสำหรับการจัดการใชšบริการหšองเรียน

และหšองประชุม 

6. มีการสอบถามความพ่ึงพอใจของผูšใชšงานในทุกครั้ง เพื่อนำมาใชšในการปรับปรุงระบบอยŠางตŠอเนื่อง  

7. เพื่อสนับสนุนการพัฒนาระบบการบริหารจัดการงานบริการวิชาการเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการใหšบริการวิชาการที่ยั่งยืน

ของมหาวิทยาลัย ตามกลยุทธŤยุทธศาสตรŤที่ 3 ของแผนพัฒนาการศึกษาระดับอุดมศึกษา ฉบับที่ 13 (พ.ศ. 2566 - 2570) ของ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลšาพระนครเหนือ 

Example 

รูปท่ี 4 ตัวอยŠางแจšงเตือนการอนุญาต 

ใชšงานผŠาน Gmail KMUTNB 

รูปท่ี 5 ชŠองทางการแสดงความคิดเห็น รูปท่ี 6 การตรวจสอบการอนุมัติ 

และเขšาดูประวัติการใชšงาน 

รูปท่ี 7 เว็บไซตŤงานอาคารสถานที่และ

ยานพาหนะ Facility.fte.kmutnb.ac.th 
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